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2. La Constancia de Estudios debe  corresponder al periodo escolar vigente (Primavera 
2018), evidencia que te encuentras inscrito actualmente.

4. La Constancia de Estudios deberá estar sellada y firmada con ANTICIPACIÓN por el 
Departamento de Control Escolar (Unidad Académica Chetumal), y en el caso de las 
Unidades Académicas Cozumel, Playa del Carmen y Cancún por el Área de 
Administración Escolar/Servicios Escolares, según corresponda.

Verifica que la Constancia de Estudios sea ORIGINAL al entregarla en el Área de Becas.
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1. El Semestre que señala la Constancia de Estudios, debe ser EXACTAMENTE IGUAL al 
semestre señalado en el Acuse del SUBES, la Solicitud del Sistema Estatal y la 
Constancia de Estudios.  En caso de que NO coincida el semestre de la Constancia de 
estudios, deberás de optar por otro comprobante de inscripción, ya sea la carga 
académica o el recibo de pago de inscripción.

Éste documento lo puedes obtener, imprimiéndolo directamente de tu Portal SAE.

3. El Promedio que señala la Constancia de Estudios, debe ser EXACTAMENTE IGUAL al 
promedio general señalado en el Acuse del SUBES, la Solicitud del Sistema Estatal y el 
Cardex. 

En caso de que el promedio GENERAL de la Constancia de Estudios no coincida con el 
Acuse del SUBES, la Solicitud del Sistema Estatal, la Carta Protesta y/o el Cardex, 
deberás acudir al Área de Becas a notificar el Promedio CORRECTO, afín de que se 
corrija en el SUBES y en el Sistema Estatal de Manutención‐Q.R. 

Será necesario imprimir nuevamente el Acuse del SUBES, la Solicitud del Sistema 
Estatal y la Carta Protesta, así como firmarse y anexarlo a la documentación de la 
beca.
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1. Se debe observar tu 
matrícula y tu Nombre 

COMPLETO en el Recibo de 
Pago.

2. El Recibo de Pago de la 
UQROO debe ser del 

periodo escolar vigente 
(Primavera 2018), 
evidencia que te 

encuentras inscrito 
actualmente.

Éste documento es COPIA. 
Si ya pagaste, solo anexar 

dicha copia.

Se debe observar la fecha 
de pago entre enero‐

febrero del 2018.

La copia debe ser LEGIBLE 
para que al ser escaneado 
se aprecie adecuadamente 

en el archivo digital

3. Se debe observar el monto 
pagado con número y letra 
correspondiente a la cuota de 
colegiatura del año 2018.
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1. La Carga Académica correspondiente al periodo escolar vigente (Primavera2018), 
evidencia que te encuentras inscrito actualmente.

Éste documento lo puedes obtener, imprimiéndolo directamente de tu Portal SAE.

2. La Carga Académica deberá estar sellada y firmada con ANTICIPACIÓN por el 
Departamento de Control Escolar (Unidad Académica Chetumal), y en el caso de las 
Unidades Académicas Cozumel, Playa del Carmen y Cancún por el Área de 
Administración Escolar/Servicios Escolares, según corresponda.

Verifica que la Carga Académica sea ORIGINAL al entregarla en el Área de Becas. 

3. Verifica que el número de hojas impresas sea el mismo que entregas. De lo 
contrario, la falta de una impresión  indicará que la documentación está incompleta.

CUIDADO: Cada página de la carga académica, deberá estar sellada y firmada por el 
departamento o área que corresponda, según se indica en el punto número 2.

Universidad de Quintana Roo

Dirección General de Administración Escolar

Departamento de Becas y Prácticas Escolares

Área de Becas


